Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17/10/ /2020
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Bohateréw Westerplatte w Paczkowie
z dnia 12.10.2020r.

Procedury organizacji nauczania zdalnego i mieszanego

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 2
im. Bohaterow Westerplatte w Paczkowie
w stanie zagrozenia epidemicznego w roku szkolnym 2020/21

1. Ustala sie nastepujgce przydziaty zadan koordynatoréw szkolnego ksztatcenia na odlegtosc:

1)

2)
3)

4)

Wicedyrektor koordynuje prace klas I-lll , biblioteki oraz koordynuje prace i wyznacza
zadania nauczycielom wspomagajacym;

Kierownik Swietlicy— koordynuje prace $wietlicy;

Wychowawcy oddziatéw klasowych koordynujg prace na poziomie swoich oddziatéw
i przekazujg informacje wicedyrektorowi, dyrektorowi oraz rodzicom.

Dyrektor szkoty koordynuje prace klas IV-VIIl oraz cato$¢ zadan ksztatcenia na odlegtosc.

2. NAUCZYCIELE

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Pozostajg do dyspozycji dyrektora szkoty i przechodzg na nauczanie zdalne z uczniami
przy wykorzystaniu aplikacji Teams, e-dziennika, zgodnie z obowigzujgcym planem
lekcji, pozostajg w kontakcie on-line z uczniami zespotu klasowego lub wykorzystujg
inne komunikatory do kontaktéw indywidualnych, wyznaczajg godziny e-konsultacji
dla uczniéw iich rodzicéw ( 1 godz. tygodniowo w czasie ustalonym przez nauczyciele).
Pozostajg w kontakcie on-line z dyrekcjg i innymi nauczycielami w aplikacji Teams,
poprzez e-dziennik, inne komunikatory a takze z sekretariatem szkoty (e-mail).
Pozostajg w kontakcie on-line z rodzicami uczniéw poprzez modut: Wiadomosci w e-
dzienniku lub poprzez e-mail.
Majg mozliwo$é korzystania, w celu organizacji procesu edukacji na odlegtos$é, ze
sprzetu komputerowego szkolnego (w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty)
Jesli nie sg objeci kwarantanng albo izolacjg, mogg korzysta¢ w prowadzeniu zajec na
odlegtos¢ z pomieszczenn szkolnych ze sprzetem informatycznym, przestrzegajac
ponizszych wytycznych:
a) samodzielna praca w pomieszczeniu, bez zbednego kontaktowania sie zinnymi
pracownikami, nauczycielami, w godzinach ustalonych z dyrektorem szkoty,
b) zachowanie zasad procedur bezpieczenstwa funkcjonowania szkoty w rygorze
sanitarnym, w tym dezynfekcja miejsca pracy po jej zakonczeniu;
W czasie witasnej kwarantanny ustalajg z pracodawcy, czy i w jakim zakresie wykonuja
obowigzki pracownicze, ustalajg nowy zakres czynnosci, jesli musi ulec zmianie.
Sq aktywni (e-dziennik, aplikacja TEAMS) zgodnie z ustalonym planem zaje¢.
Prowadzg zajecia z uczniami swoich oddziatéw klasowych na odlegto$é zgodnie
z ustalonym planem lekcyjnym (lekcja trwa 45 minut, w tym czas przeznaczony na
prace przy komputerze i prace bez komputera- np. praca z podrecznikiem,
¢wiczeniami), ktéry uwzglednia w szczegdélnosci tgczenie na zmiane ksztatcenia
z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia oraz ograniczenia wynikajgce ze
specyfiki zajec.



Przez prowadzenie zaje¢ rozumie sie nauczanie poprzez :kontakt on-line z uczniami,
udostepnianie materiatdw uczniom do lekcji przy wykorzystywaniu aplikacji TEAMS,
e-dziennika, wykorzystywanie materiatéw i Zrodet do pracy zdalnej z uczniami
wskazywanych przez MEN z uwzglednieniem potrzeb i mozliwosci uczniow ze SPE,
wykorzystanie tradycyjnych podrecznikéw i ¢wiczen a takze pozostawanie w kontakcie
z uczniami i rodzicami poprzez aplikacje TEAMS, e-dziennik, z uwzglednieniem dostepu
ucznia do komputera i internetu w domu oraz wtasnych mozliwosci technicznych.

W szczegdlnych przypadkach np.: ograniczonego dostepu ucznia do internetu (tylko
przez telefon) lub duzych trudnosci rodzica w obstudze aplikacji dopuszczalne jest
wystanie zadan przez e -maila. W czasie kwarantanny nie ma mozliwosci udostepniania
uczniom materiatow papierowych.

9) Przygotowujg w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty tygodniowy zakres tresci nauczania
do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klasowych i dokumentujg jego
realizacje poprzez zapisy w e-dzienniku (temat- realizowane tresci z podstawy
programowej + kod: NZ przed tematem).

10) Realizujg zajecia zdalnego nauczania w ramach obowigzujgcego go przed dniem
wejscia w zycie rozporzgdzenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych prowadzonych bezposrednio z
uczniami albo na ich rzecz, a w przypadku godzin zaje¢ realizowanych powyzej
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé dydaktycznych, wychowawczych
lub opiekunczych — w ramach godzin ponadwymiarowych, o ktérych mowa w art. 35
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215).

11) Dyrektor szkoty, w zaleznosci od warunkow organizacyjnych, uwzgledniajgc mozliwosci
psychofizyczne i higiene pracy uczniéw przy komputerze, w uzgodnieniu z organem
prowadzgcym szkote, moze wytaczy¢ z czasowej realizacji przez nauczycieli godziny
zaje¢ dodatkowych, pozalekcyjnych, m.in. godziny do dyspozycji dyrektora szkoty,
godziny zaje¢ rewalidacyjnych zajecia pozalekcyjne két przedmiotowych,
zainteresowan itp., zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze, korekcyjno-kompensacyjne,
logopedyczne i inne specjalistyczne oraz ustali¢ inne formy ich realizacji.

12) Wychowawcy ustalajg dostep uczniow do infrastruktury informatycznej (internet,
sprzet) i przekazujg informacje dyrektorowi szkoty.

13) Wychowawcy potwierdzajg dostepnos¢ ucznia w aplikacji Teams.

14) Wychowawcy niezwtocznie po przejsciu na model zdalny zwracajg uwage uczniom
swojej klasy na zasady odpowiedniego zachowania sie w czasie lekcji zdalnej.

15) Zespoty nauczycieli modyfikujg tresci programu nauczania w zaleznosci od mozliwosci
klasy ( jezeli jest potrzeba).

16) Nauczyciele wspomagajacy uczestniczg w lekcjach online, wspierajg na nich ucznia
ze SPE, przesytajg mu notatki/ pomoce do zajec¢ ( zaleznie od potrzeb). Swojg prace
dokumentujg w dzienniku, potwierdzajgc swojg obecnos¢ na lekcjach zgodnie
z planem pracy.

17) Pedagog/ logopeda i inni nauczyciele prowadzacy zajecia z zakresu pomocy
psychologiczno — pedagogicznej wspdtdziatajg z nauczycielami i rodzicami w realizacji
zadan ksztatcenia na odlegtos¢, w szczegdlnosci niosg pomoc w pracy z dziec¢mi
o szczegolnych potrzebach edukacyjnych, w pracy z dzieémi z rodzin niezaradnych
wychowawczo, z dzieémi z problemami w nauce i zachowaniu, z dzie¢mi, ktére nie



taczg sie on-line na lekcjach, koordynujg prace z uczniami z orzeczeniami o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, z opiniami, prowadzg doradztwo dla rodzicow w formach
zdalnych. Zamieszczajag na szkolnej stronie internetowej/w e-dzienniku porady
w zakresie higieny psychicznej, uczenia sie, pomocy rodzinie, wspierania uczniéw itp.

18) Nauczyciele wspomagajacy wspotpracujg z wychowawcg klasy, koordynujg dziatania
nauczycieli w zakresie nauki zdalnej ucznia niepetnosprawnego w swojej klasie
w zakresie IPET, wspierajg uczniéw i rodzicéw, przygotowujg baze dodatkowych karty
pracy do wykorzystania przez uczniéw i rodzicow w zakresie wspomagania
zaburzonych funkgcji.

19) Wychowawcy Swietlicy wspierajg nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej, szczegdlnie
w organizacji relaksacji w przerwach w nauce, itp.

20) Nauczyciel bibliotekarz prowadzi doradztwo dla nauczycieli w zakresie dostepu do e-
lektur lub innych Zrédet wiedzy, umieszcza na stronie internetowej szkoty/w e-
dzienniku porady dla uczniéw/rodzicow w zakresie czytelnictwa, wspodtpracuje
z nauczycielami.

21) Pracownicy pedagogiczni wykonujg takze inne czynnosci statutowe zlecone przez
dyrektora szkoty.

22) Nauczyciel odznacza obecnos$¢ ucznia w e-dzienniku. Ma prawo zmieni¢ wpis na
nieobecny, jesli w trakcie zajec¢ on-line nie udaje sie nawigza¢ jakiegokolwiek kontaktu
z dzieckiem (kontakt wizualny, werbalny, wpis na czacie podczas lekcji).

23) Wybrane zajecia edukacyjne wynikajace z IPET sg realizowane na zasadach takich jak
zajecia z oddziatami. Nauczyciel prowadzgcy wspoétpracuje w realizacji zadan
z nauczycielem wspomagajgcym, pedagogiem szkolnym.

3. RODZICE

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

W celu umozliwienia nauczania zdalnego przekazujg aktualne dane kontaktowe swoje
i dzieci (e-mail, numer telefonu).

Organizuja dziecku w domu miejsce pracy umozliwiajgce realizacje nauczania zdalnego.
Wspdtpracujg z nauczycielami zgodnie z ustalonymi zasadami.

Utrzymujg systematyczny kontakt z wychowawca klasy poprzez e-dziennik, aplikacje TEAMS
( w sytuacjach szczegdlnych poprzez inne, ustalone komunikatory).

Niezwtocznie przekazujg, jesli sie pojawig, informacje o trudnosciach w realizacji nauczania
na odlegtos¢ lub niemoznosci jego realizacji.

Informujg nauczyciela przedmiotu przez e-dziennik, jesli w wyniku trudnosci technicznych
nie udato sie dostarczy¢ pracy w wyznaczonym terminie. Nauczyciel wyznacza nowy termin
oddania pracy.

Dopilnowuja, czy dzieci realizujg zadanie zlecone przez nauczycieli, w klasach mtodszych
organizujg prace dziecka.

Dbajg o samodzielno$é pracy dziecka.
Umawiajg sie na e-konsultacje w porozumieniu z nauczycielem przez e-dziennik.

10) Usprawiedliwiajg w przeciggu 3 dni nieobecnos¢ dziecka na zajeciach zdalnych (choroba,

wizyta u lekarza, itp.).

11) Zgtaszajg wychowawcy najpdzniej do 2 dni w e-dzienniku trudno$ci techniczne dziecka

w udziale w zajeciach on-line (niepofaczenie sie na lekcje). Inaczej nieobecnosé na lekgcji

traktowana bedzie jako nieobecno$é nieusprawiedliwiona.
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4. UCZNIOWIE

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Utrzymujg (w miare mozliwosci) samodzielny kontakt z nauczycielem poprzez aplikacje
TEAMS, e-dziennik.

Ograniczajg uzytkowanie komputera, smartfona czy innych urzadzen TIK gtéwnie
do realizacji zaje¢ edukacyjnych (higiena pracy dziecka).

Majg obowigzek by¢ przygotowanym do zajeé zdalnych, tak samo jak do zajeé stacjonarnych.
Wykonujg polecenia nauczyciela, odrabiajg samodzielnie zadania, w przypadku trudnosci
edukacyjnych kontaktujg sie z nauczycielem (w klasach mtodszych z nauczycielem
kontaktuje sie rodzic).

W przerwach pomiedzy zajeciami, szczegdlnie podczas pracy przy komputerze (smartfonie,
itp), wykonuja ¢wiczenia fizyczne i relaksacyjne (takze zgodnie z zaleceniami nauczycieli
wychowania fizycznego , Swietlicy).

Majg obowigzek kontaktowania sie z nauczycielem w trakcie lekcji werbalnie lub pisemnie
na czacie w aplikacji Teams, jesli s3 wywotywani, przy braku kontaktu otrzymajg
nieobecnos$é. Nauczyciel moze w trakcie lekcji zamieni¢ obecnos$¢ ucznia na nieobecnosé,
jesli uczen nie nawigzuje kontaktu.

Majg obowigzek zgtaszania rodzicowi tego samego dnia wszelkich trudnosci technicznych,
ktore uniemozliwity im udziat w lekcji on-line. Brak usprawiedliwienia rodzica przez e-
dziennik lub wyjatkowo telefonicznie (brak internetu) traktowany bedzie jako nieobecnos¢
nieusprawiedliwiona (usprawiedliwienie rodzica musi nastgpi¢ najpdzniej do dwdch dni od
dnia niepotgczenia sie).

Zadania do oceny wykonujg samodzielnie.

5. Sposdb monitorowania postepdw ucznidéw oraz sposdb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniéw, w tym réwniez informowania uczniéow ,rodzicdw o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych przez niego ocenach:

1)

2)

3)

4)

5)

e Monitorowanie postepow i weryfikacja wiedzy i umiejetnosci ucznia odbywac sie bedzie
poprzez:

obserwacje ucznia podczas zaje¢ on-line, poziom jego zaangazowania w prace, aktywnos¢

w trakcie lekcji, korzystanie podczas lekcji z wiedzy i umiejetnosci nabytych wczesniej,

poziom przygotowania ucznia do lekcji on-line (m.in. wiedza i umiejetnosci z wcze$niejszych

zajeé, czytanie lektur, przygotowanie z zamieszczonych wczesniej materiatéw on —line

lub w podreczniku),

odsytanie oraz poziom poprawnosci i samodzielnosci wykonywania zadan, prac pisemnych,

testow - jezeli pojawig sie watpliwosci co do samodzielnosci wykonania zadania lub nastgpi

nieprzestanie zadania w czasie wymaganym w trakcie lekcji, uczed bedzie zaliczat zadanie

lub odpowiadat na nie podczas e-konsultacji indywidulanych w formie wskazanej przez

nauczyciela,

wypowiedzi ustne ucznidéw podczas zajec¢ on-line ( odpowiedzi, prezentacje, wystapienia,

recytacje, gtosne czytanie, itp.),

prace klasowe, sprawdziany uczen bedzie pisat zgodnie z wyznaczonym terminem.

e Informowanie o postepach ucznia:

1) e-dziennik,

2) komentarze do przesytanych prac, zadan uczniowskich przez aplikacje Teams,e-dziennik,
e-mail,



3) e-konsultacje.
e Dodatkowo ustala sie:

1) ocene w e-dzienniku opisujemy jako nauczanie zdalne, kod NZ w opisie oceny,

2) uczen ma obowigzek wykonywania zadan domowych w terminie wskazanym przez
nauczyciela,

3) uczen dostaje nowy termin wykonania zadania tylko w przypadku, jesli rodzic wczesniej
przekaze nauczycielowi informacje przez e-dziennik o problemach technicznych. Jesli
uczen nie dotrzymuje kolejnego terminu - otrzymuje ocene niedostateczng,

4) o formie poprawy oceny (stacjonarnie czy on-line) decyduje nauczyciel,

5) jesli uczen posiada bardzo stabe tgcze internetowe uniemozliwiajgce kontaktowanie sie
z nauczycielem w aplikacji Teams w czasie rzeczywistym, otrzymuje materiat i wskazéwki
do pracy poprzez e-dziennik, weryfikacja wiedzy i umiejetnosci nastepuje w wyznaczonym
terminie lub po powrocie do szkoty,

6) jesli uczen nie posiada dostepu do internetu ustala sie z rodzicem indywidualnie sposoby
pracy z uczniem w zaleznosci od sytuacji ucznia,

7) jezeli uczen byt chory, obowigzujg go zasady oceniania zapisane w Statucie, ma obowigzek
nadrobienia zalegtosci- ma dostep na biezgco do materiatdw, ktdre wysytane byty przez
aplikacje Teams, e-dziennik.

6. Sposdb dokumentowania zadan

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7.
1)
2)
3)

4)

zapisy realizowanych tresci podstawy programowej zwigzane ze zdalnym nauczaniem w e-
dzienniku ( przy temacie);

oceny z zaznaczeniem NZ w e-dzienniku;

Zzrédta, materiaty, karty pracy, zadania, lekcje, dodatkowe karty pracy od specjalistow
umieszczone na TEAMS ( w szczegdlnych przypadkach w e — dzienniku);

przestane prace uczniéw gromadzone przez nauczycieli;
wiadomosci, informacje, komunikaty przesytane przez e-dziennik;
materiaty udostepnione na szkolnej stronie internetowej

Formy i terminy konsultacji nauczycielskich dla uczniéw i rodzicéw:

poprzez e-dziennik, poczte e-mail, w wyjgtkowych sytuacjach telefonicznie,
bezposredni kontakt telefoniczny z wychowawcag,

e-konsultacje indywidualne w aplikacji Teams, e-dziennik, inne komunikatory, po uprzednim
umowieniu sie z nauczycielem, wychowawca,

rezygnacja z zebran z rodzicami w formule stacjonarnej, w razie koniecznosci dopuszcza sie
zebrania on-line rodzicow klasy przez konto dziecka lub na zaproszenie w aplikacji Teams,
jesli sytuacja epidemiczna nie pozwoli na inny kontakt.

8. Dyrektor zastrzega sobie wprowadzenie modyfikacji w dokumencie, jesli sytuacja epidemiczna
bedzie tego wymagac. O zmianach niezwtocznie zostang poinformowani nauczyciele, rodzice,
uczniowie.
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